“鄂州工匠”推荐审批表填表说明

一、本表用打印方式填写，表格所有地方均使用仿宋小四号字，数字统一使用阿拉伯数字，照片用线缝或直接彩色打印。
二、封面及表内的姓名和工作单位必须填写准确全称（大型企业等工作单位名称太长的前面可简写，如“中铁十一局”“中建三局”，但后面具体单位名称需要详细填写。一行填写不完的可在工作单位栏（同一横线上）用两行填写）；籍贯填写××省（区、市）、××市、区（县）；年月日填写均按“1980.9.20”形式填写。
三、单位类型指国有企业、集体企业、股份合作企业、联营企业、有限责任公司、股份有限公司、私营企业，港、澳、台商投资企业，外商投资企业，行政机关、事业单位和社会团体，其他。

四、单位性质：非公有制或公有制。
五、所属行业包括：1、农、林、牧、渔业，2、采矿业，3、制造业，4、电力、燃气及水的生产和供应业，5、建筑业，6、交通运输、仓储和邮政业，7、信息传输、计算机服务和软件业，8、批发和零售业，9、住宿和餐饮业，10、金融业，11、房地产业，12、租赁和商务服务业，13、科学研究、技术服务和地质勘查业，14、水利、环境和公共设施管理业，15、居民服务和其他服务业，16、教育，17、卫生、社会保障和社会福利业，18、文化、体育和娱乐业，19、公共管理和社会组织，20、其他。
六、推荐单位指各区总工会、葛店开发区总工会、临空经济区工会、市直各系统、行业、局、公司工会、各直属企业工会。  
七、政治面貌是党员的统一填写“中共党员”；民族按照“汉族”“土家族”…..样式填写。
八、职务、专业技术职称（高级、中级、初级）、职业技能(高级技师、技师、高级工)、工种按国家有关规定填写。
九、简历从学徒或初中毕业填起，精确到月，不得有断档。（如：1980.9—1983.6在***初中读书，1983.6---1986.6在***高中读书，初中的结束时间要与高中的开始时间一致）
十、主要事迹力求简明，重点突出，字数800-1000字左右；曾获荣誉和主要成果限填写3-4个。
十一、签署意见栏必须填写明确意见（同意推荐），并签名、盖公章。
十二、制式《审批表》共四个页面，不得多页，不得改变表格制式、字体大小及页面。如果用A3纸打印，1张A3纸双面打印对折即可；如果用A4纸打印，2张A4纸双面打印沿边粘合或线缝即可（不得用订书机装订）。

十三、《审批表》上报一式三份。
